UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN PONG PHU Pic lap — Tw do — Hanh phiic
S6:1£ /2016/QD-UBND Béng Phii, ngay 21 thdng 12 ndm 2016
QUYET PINH

\'% viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu t6 chire va
co ché tai chinh ciia Trung tim Gido duc Ngheé nghi€p — Giao duc
Thuwong xuyén huyén Pong Phu

UY BAN NHAN DAN HUYEN PONG PHU

Cdn cie Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;

Can cir Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 théng 02 nam 2015 cia Chinh
phu quy dinh co ché tw chu cua don vi sw nghiép cong lap,

Can cit Théng tw Lién tich s6 39/2015/TTLT-BLDTBXH-BGDPT-BNV ngay
19 thang 10 nam 2015 cua Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B ‘Gicio duc va
Pao tao va Bé NJi vu hudng dan viéc sap nhdg Trung tam Day nghé, Trung tdm
Gido duc Thuong xuyén, Trung tdm Ky thudt tong hop — Huong nghiép cong ldp
cdp huyén thanh Trung tam Gido duc Nghe nghiép — Gido duc Thuong xuyén;
chire néng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chitc ciia Trung tém Gido duc Nghé
nghiép — Gido duc Thuwong xuyén,

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tam Gido duc Nghé nghiép — Gido duc
Thuong xuyén (To trinh s6 01/TTr-TTGDNNGDTX ngay 23 thang 11 nam 2016) va
Truong phong Noi vu (To trinh s6 141/TTr-PNV ngay 21 thang 12 nam 2016).

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning
1. Vi tri

a) Trung tAm Gido duc Nghé nghiép — Gido duc Thuong xuyén la don Vi sy
nghiép cong 1ap truc thude Uy ban nhan dan huyén, chju sy chi dao, quan 1y vé t6
chire, vi tri viée lam, co cdu vién chire theo chic danh nghé nghiép va cong tac cua
Uy ban nhan dan huyén; dong thoi, chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu ciia S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi va S& Gido duc va Dao
tao.

b) Trung tdm Gido duc Nghé nghiép — Gido duc Thudng xuyén cé tu cach
phép nhén, c6 con dau va tai khoan riéng, dugc mé tai khoan tai Kho bac Nha
nude va Ngan hang Thuong mai dé hoat dong theo quy dinh ctia phap luat.




2. Chirc niang

Trung tdm Giao duc Nghé nghiép - Gido duc Thuong xuyén cé chic nang
di0 tao nghé nghiép, gido duc thudng xuyén va hudng nghiép.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han va hoat dong
1. Nhiém vu

a) T6 chirc dao tao nhén lyc truc tiép cho san xuét, kinh doanh va dich vu &
trinh d6 so cap, dao tao nghé nghiép dudi 03 thang; dao tao theo hinh thirc kém
cip nghé, truyén nghé, tap nghé; dao tao, bdi dudng ning cao k¥ nang nghe cho
nguoi lao dong trong doanh nghiép; b6i dudng hoan thién k¥ néng nghé nghiép
cho nguoi lao déng; dao tao nghé cho lao dong nong thén va t6 chtrc thuc hién cac
chinh sach hd trg dao tao trinh d6 so cip va dao tao dudi 03 théng.

b) T6 chirc thuc hién cac chuong trinh gido duc thudng xuyén bao gom:
Chuong trinh x6a mu chit va tiép tuc sau khi biét chi; chuong trinh gido duc dép
mg yéu cau ngudi hoc, cap nhit kién thuc, k§ nang, chuyén giao cong nghé;
chuong trinh dio tao, bdi dudng néng cao trinh 46 vé chuyén mén, nghiép vy;
chuong trinh gido duc dé 14y bing ctia hé théng gido duc quoc dan.

c) T4 chuc x4y dung va thuc hién cac chuong trinh, gido trinh, hoc liéu trinh |

d6 so cép, dudi 03 thang d6i voi nhitng nghé duoc phép dao tao; chuong trinh dao
tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, cap nhat kién thuc, k§
ning, chuyén giao cong nghé.

d) Xay dung ké hoach tuyén sinh, t6 chuc tuyén sinh.
d) T6 chitc lao ddng san xuét va dich vu k§ thuat phuc vu dao tao.

e) Nghién ctru tmg dung cac d tai khoa hoc vé gido duc nghé nghlep, giao
duc thuong xuyén va hudng nghiép, thir nghiém, Gng dung va chuyén giao cong
nghé méi phuc vu phat trién kinh té - xa hoi cla dia phuong.

g) T6 chic cac hoat dong day va hoc; kiém tra va cap chimg chi theo quy dinh.
h) Tu vin nghé nghiép, tu vin viéc lam cho nguoi hoc; phdi hop véi céc

truong trung hoc co sd, trung hoc phd thong tuyén truyén, hudng nghiép, phén

ludng hoc sinh.

i) Phéi hop véi cac doanh nghiép, t chirc, ca nhan, gia dinh nguoi hoc trong
hoat dong dao tao nghé nghiép, gido duc thudng xuyén va huéng nghiép; t6 chirc
cho ngudi hoc tham quan, thuc hanh, thyc tap tai doanh nghiép.

‘ k) Thuc hién dan chu, cong khai trong viéc thuc hién cdc nhiém vu dao tao
nghé nghi¢p, gido duc thuong xuyén va hudng nghiép.
) Quan 1y, st dung dat dai, co s vat chat, thiét bi, tai san va tai chinh dugc
giao theo quy dinh cuia phap luat va phan cong cuia Uy ban nhan dén huyén.
m) Quén 1y td chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cdng chic, co ciu

ngach cdng chirc, thuc hién ché do tién luong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen
thudng, ky luat, ddo tao va bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu ddi véi cong




chire, vién chirc thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luét, theo phén
cong cua Uy ban nhan dan huyén.

n) Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky va dot xudt theo quy dinh.

0) Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phéap luét.

2. Quyén han

a) Puoc chu dong xéy dung va t6 chirc thuc hién ké hoach phat trién trung
tam phi hop véi chién luge phat trién gido duc nghé nghiép va quy hoach mang

lu6i cac Trung tdm Gido duc Nghé nghiép - Gido duc Thudng xuyén nhim dap
Umg yéu cau cua thi truong lao dong.

b) Puoc t6 chirc dio tao theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Bugc lién doanh, lién két hoat dong dao tao vo1 doanh nghiép, to chitc, ca

nhan trong nudc va td chirc, c4 nhan nudc ngoai dé t chirc dao tao, bd tic va bdi
dudng k§ ning nghé theo quy dinh ctia phép luat.

d) Duoc huy dong, nhén tai trg, quan ly, sir dung cac ngudn luc theo quy
dinh cta phap luat nham thyc hién cac hoat dong dao tao.

d) Puoc td chirc san xut, kinh doanh va dich vu theo quy dinh ciia phéap lut.

~ ¢) Bugc st dung ngudn thu tir hoat dong kinh té Qé dAu tu xdy dung co so vat

chat cua trung tdm, chi cho céc hoat ddng va bo sung nguon tai chinh cua trung tam.

g) Thuc hién cac quyén tu chu khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Hoat dong

Trung tdm Gido duc Nghé nghi€p - Gido duc Thuong xuyén hoat dong theo
quy dinh cta Luét Gido duc Nghé nghiép, Luit Gido duc, Thong tu Lién tich s6

39/2015/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BNV ngay 19 thang 10 ndm 2015 cua B |

Lao dong - Thuong binh va Xa héi, B§ Gido duc va Dao tao va B4 Noi vu va cac
quy dinh khac cta phap luét ¢ lién quan, cu thé nhu sau:

a) Noi dung hoat dong dao tao nghé nghiép & trinh d§ so clp va dudi 03
thang thuc hién thqo quy dinh cda Luédt Gido duc Nghé nghiép va Diéu 1¢ Trung
tdm Gido duc Nghé nghiép do Bo truong B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
ban hanh.

b) Noi dung hoat dong gido duc thudng xuyén thuc hién theo Quy ché t6
chirc va hoat dong cua Trung tim Giao duc Thuong xuyén ban hanh kém theo
Quyeét dinh s6 01/2007/Qb-BGDDT ngay 02 thang 01 ndm 2007 cua B trudng
B0 Giao duc va Dao tao.

c¢) Néi dung hoat dong gido duc hudng nghi€p thuc hién theo Quy ché 6
chue va hoat dong cua Trung tdm k¥ thudt tong hop - hudng nghiép ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 44/2008/QD-BGDDT ngay 30 thang 7 ndm 2008 cua B
trudng Bo Gido duc va Dao tao.

4. XAy dung va ban hanh Quy ché t6 chirc, hoat dong ciia Trung tim
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Cin ctr quy dinh tai Khoan 3, Diéu nay, Gidam déc Trung tdm Gido duc
Nghé nghiép - Gigo duc Thuong xuyén té chirc xay dung Quy ché tb chirc, hoat
dong phit hop vai didu kién cu thé cua Trung tdm va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan huyén phé duyét.

Piéu 3. Co ciu tb chiic, bién ché

1. Co chu td chirc

a) Lanh dao Trung tam

- Trung tdm c6 Giam déc va khéng qua 02 Phé Giam dbc. Trong thoi gian
sap x€p lai t6 chic, Trung tdm dugc bo tri khong qua 03 Phé Giam doc;

- Gidm déc Trung tdm la nguoi ding déu, chiu trach nhiém truée Uy
ban nhén dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dén huyén va trudc phdp luat vé viéc
thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao va toan bo hoat dong cia
Trung tam;

- Phé Giam déc gitip Giam dbc phu trach va theo di mot sé mit cong tac;
chiu trach nhiém trudc Gidm doc va trude phap luat vé nhiém vu dugc phan cong.
Khi Giam doc vang mat mot Pho Giam doc dugc Gidm doc Uy nhiém diéu hanh
cac hoat dong cua Trung tam;

- Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong,luan chuyén, biét phai, danh gia,

khen thuoéng, ky luat, mién nhiém, cho tir chitc va thuc hién ché d0, chinh sach

khac d6i véi Giam ddc, Phé Gidm déc do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét
dinh theo quy dinh cta phap luét va phan cap quan ly can bd cua Huyén uy.

b) Céc T6 chuyén mén, nghiép vu:

- Té Gido vu;

- T6 Hanh chinh - Tong hop;

- T6 Pao tao nghé - Hudng nghiép;

- T Gido duc thudong xuyén;

Can ctr chirc nang, npiém vu duoc gi,ao; quy m9, nghé ’déo tao va co ciu td
chirc duge quy dinh tai Diém nay, Giam doc Trung tam quyét dinh thanh 18p céc
T6 chuyén mon, nghié€p vu truc thude.

¢) Cac tb san xuét, dich vu, phuc vu dao tao nghé nghiép (néu co).

Trung tam dugc thanh 1ap cac td san xudt, kiph doanI}, dich vy, phuc vu dao
tao nghé nghiép. Viéc thanh ldp va hoat dong cua td san xuat, kinh doanh, dich vy,
phuc vu dao tao cia Trung tdm dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luét.

2. Bién ché

Bién ché ctia Trung tdm thudc bién ché su nghiép, s6 lwong ngudi 1am viée
ctia Trung tdm dugc giao trén co s¢ vi tri viéc lam, gan voi chirc nang, nhiém vu,
pham vi hoat déng va ndm trong téng bién ché su nghiép cua Uy ban nhén dan
huyén dugc Chu tich Uy ban nhéan dan tinh giao.
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Diéu 4. Nhiém vu, quyéen han cia Giam doc

Giam déc 1a ngudi dai dién cho Trung tm trudce phap luét, chiu trach nhiém -

quéan 1y va diéu hanh cic hoat dong cia trung tdm, c6 nhiém vy, quyén han theo
quy dinh tai Khoan 3, Piéu 13, Lut Gido duc Nghé nghiép, Khoan 5, Piéu 13,
Quy ché Té chirc va hoat dong cia Trung tdm Gido duc Thuong xuyén do Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh va céc vén ban phap luat ¢6 lién quan:

1. Nhiém vu:

a) Xay dung va td chire thuc hién ké hoach dao tao, bodi dudng;

b) Quan ly co s& vat chit, tai san, tai chinh cua trung tdm va t6 chirc khai
thac, st dung co hiéu qua cac nguodn luc huy dong duge dé phuc vu hoat déng dao
tao theo quy dinh cta phap luat;

¢) Quan ly tai chinh, quyét dinh thu chi va phan phéi c4c thanh qua lao dong,
thuc hanh k¥ thuét, dich vu theo quy dinh;

d) Thuong xuyén chim lo cai thién didu kién lam viéc, giang day, hoc tap

cho vién churc, gido vién, nhéan vién va nguoi hoc;

d) T chuc va chi dao xdy dung moi trudong dao tao lanh manh; dam bao an
ninh chinh tri va trat tu xa hoi trong trung tam,;

9 T chure thuc hién quy ché dan chi; céc chinh sach, ché do ctia Nha nudc

doéi véi vién chuce, gido vién, nhan vién va nguot hoc trong trung tam,;

g) Thuc hién dy da va kip thoi ché d6 bao céo dinh ky va dot xudt theo quy
dinh cua phép luat;

h) Cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctua phap luét.

2. Quyén han:

a) Puoc quyét dinh cac bién phap dé thuc hién nhimg nhiém vu va quyén
han cta Trung tdm Gido duc Nghé nghiép - Gido duc Thuong xuyén quy dinh tai

cac Piéu 13 va Piéu 14 cia Théng tu Lién tich sé 39/2015/TTLT-BLDTBXH-

BGDDT-BNV ngay 19 thang 10 ndm 2015 cia B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi1, B6 Giao duc va Pao tao va Bo Noi vu;

b) Pugc quyét dinh thanh 1ap cac to chuyén mén, ‘nghi€p vu; san xudt, kinh
doanh, dich vu, phuc vu dao tao nghé nghiép theo co céu té chirc ctia Trung tim
theo quy dinh tai Diém b va Piém ¢, Khoan 1, Diéu 3 Quyet dinh nay;

¢) Quyét dinh bd nhiém céc t6 trudng, td pho cac t6 chuyén mén, nghiép vu;
san xuat, kinh doanh, dich vy, phuc vu dao tao nghé nghiép;

d) Quyét dinh viée giao két hop dbng lao déng dbi véi vién chire, gido vién
va nhan vién theo quy dinh cua phap luét;

d) Giao két hop ddng dao tao nghé nghiép, bd tic, bdi dudng véi nguoi hoc
theo quy dinh cta phéap luat;
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e) Ky hop dong lién két v6i co s& gido duc nghe nghiép khac; co so san
xuét, kinh doanh dich vu trong hoat dong dao tao, bd thic, boi dudng, thuc hanh,
thuc tap hodc td chire san xuét, kinh doanh dich vu theo quy dinh cta phap luét;

g) Cép chimg chi, hoc ba, cac giéy chimg nhén trinh d6 hoc luc cho hoc vién
hoc tai trung tam theo quy dinh;

h) Quyét dinh viéc khen thug")'ng, k}”l‘ luat d6i voi Vi§n chure, gido vién, nhan
vién va ngudi hoc trong pham vi tham quyén duogc phan cap quan ly;

i) Pugc hudng cic ché do theo quy dinh.

Piu 5. Co ché tai chinh

1. Nguon tai chinh cia don vi

a) Ngén sach nha nudc cép chi thuong xuyén trén co s¢ s& lwong nguoi lam
viéc va dinh murc phan bd du toan dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

b) Nguén thu khac (néu co);

¢) Ngén sach nha nudce cap kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong
xuyén quy dinh tai Piém d, Khoan 1, Diéu 12, Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay
14 thang 02 nam 2015 cia Chinh phu (néu ¢d);

d) Ngudn vién tro, tai tro theo quy dinh ctia phap Juat.

2. No¢i dung chi cia don vi

a) Chi thuong xuyén: Don vi dugc sur dung nguon tai chinh giao tu chu quy

dinh tai cac Piém a, Piém b, Khoan 1 Piéu nay dé chi thudng xuyén. Mot sb noi _
dung chi dugc quy dinh nhu sau:

- Chi tién lwong: Pon vi chi tra tién luong theo luong ngach, béc, chic vy va
cac khoan phy cap do Nha nude quy dinh d6i v6i don vi sy nghi€p cong. Khi Nha
nuée didu chinh tlen luong, don vi ty bao dam tién luong téng thém tir cac ngudn
theo quy dinh, bao gdm ca ngudn ngén sach nha nudc cap bd sung;

- Chi hoat déng chuyén mén, chi quan ly: Pon vi dugc quyetq dinh mirc chi
nhung t6i da khong vuot qua mac chi do co quan nha nudc c6 tham quyén quy
dinh.

b) Chi nhiém vu khong thudng xuyén: Pon vi chi theo quy dinh cua Luat

Ngan sach va phap luat hién hanh dbi véi timg ngudn kinh phi quy dinh tai Piém ¢
va Diém d, Khoan 1 Piéu nay.

3. St dung kinh phi tiét kiém chi thwong xuyén

a) Hang nam, sau khi trang trai cac khoan chi phi, ndp thué va cac khoan
ngp ngén sach nha nudce khac (néu co) theo quy dinh, phan kinh phi tiét kiém chi
thuong xuyén (néu cd), don vi dugce str dung theo trinh tu nhu sau:

- Trich téi thiéu 5% dé 1ap Qu§ phat trién hoat dong su nghiép;

- Trich 14p Qu¥ bd sung thu nhép t6i da khong qua 01 lan quy tién luong
ngach, bac, chirc vu va cac khoan phu cap lvong do Nha nuéc quy dinh;



- Trich 1ap Quy khen thudng va Qu¥ phuc loi t6i da khong qué 01 théng tién
luong, tién cong thuc hién trong nam cua don vi;

- Trich lap Qu¥ khac theo quy dinh ctia phép luét;

Trudng hop chénh 1éch thu 16n hon chi bing hodc nho hon mot lan quy tién
luong ngach, bac, chirc vu thuc hién trong nam, don vi dugc quyét dinh muc trich
vao cac qu¥y cho phu hop theo quy ché chi tiéu ndi bo ctia don vi.

b) Mtc trich cu thé cta cac quy theo quy dinh tai Piém a, Khoan nay va viéc
st dung cac quy do thu trudng don vi quyét dinh theo quy ché chi tiéu ndi bo va
phai cbng khai trong don vi. Noi dung chi tir cac quy thyc hién theo quy dinh tai
biém b, Khoan 3, Biéu 12, Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 nam
2015 cda Chinh phu.

4. Trach nhiém xay dung dw toan

Trung tdm Gido duc Nghé nghiép — Gido duc Thuong xuyén xiy dung
phuong an tu chi pht hgp voi ke hoach va di€u kién thuc t€ ciia don vi, giri Phong
Tai chinh — K€ hoach tham dinh, trinh Uy ban nhén dén huyén phé duyét theo quy
dinh tai Diéu 20, Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 ndm 2015 cda
Chinh phu.

Piéu 6. Hiéu liwc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.
~ 2.Bai bo Quyét dinh s6 04/2012/QD-UBND ngay 06 thang 8 ndm 2012 cia
Uy ban nhén dan h}lyén boéng Phi ban hanh Quy ché T6 chic va hoat dong cta
Trung tdm Day nghé huyén Dong Phu.

Piéu 7. Trach nhi¢m thi hanh

Truong phong No6i vy; Trudng phong Tai chinh - Ké hoach; Giam dbc
Trung tdm Gido duc Nghé nghiép — Gido duc Thuong xuyén; Thu trudng co quan
chuyén mon, don vi su nghiép thugc Uy ban nhan dan huyén; Chu tich Uy ban
nhén dan x4, thi tran va Thd trudng cac co quan co lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./. V
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